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CONCESSAO DE DIARIAS E/OU PASSAGENS
CHECKLIST

EVENTOS DE PESQUISA

A solicitacdo de diarias e passagens ao Setor devera ser a Ultima instancia a ser requerida. Para
facilitar e deixar mais claro, colocamos abaixo 0s passos a serem seguidos na ordem:

e Solicitar verbas aos 6rgdos de financiamentos, entre eles: CNPQ, CAPES, PRPPG,
Fundacdo Araucaria e etc. Obter o comprovante de solicitacdo e resposta do 6rgéo;

e Se obteve o financiamento, seguir os tramites normais para o afastamento.

e Sendo obteve financiamento, fazer:

= Abrir processo;

= Anexar o formulério: Proposta de Concessado de Diarias e Passagens (PCDP) e anexos;

= Anexar o comprovante de solicitacdo de requerimento de financiamento aos 6érgaos
externos e suas respostas, caso tenha feito a solicitagéo.

o Encaminhar para o CEPED. Verificar as condi¢des de auxilio acessando o documento:
Critérios para apoio a participacdo de professores, técnicos e estudantes do Setor de
Educacéo em Eventos de Pesquisa.

o Encaminhar para a Dire¢do do Setor para anélise e encaminhamentos.

CONCURSOS

O Verificar as condigdes de auxilio acessando o documento: Concessdo de diérias ou
hospedagem e passagens para Banca Externa de Concurso.

ALUNOS DE GRADUACAO E POS-GRADUACAO

O Verificar as condigdes de auxilio acessando o documento: Solicitagdo de Passagens e
Diérias para Alunos de Graduag&o e P6s.

¢ Se ndo obteve financiamento, fazer:

= Abrir processo;

= Anexar o formulério: Proposta de Concessao de Diarias e Passagens (PCDP) e anexos;

= Anexar o comprovante de solicitacdo de requerimento de financiamento aos 6rgaos
externos e suas respostas, caso tenha feito a solicitag&o.

o Encaminhar para o CEPED. Verificar as condi¢des de auxilio acessando o documento:
Critérios para apoio a participacdo de professores, técnicos e estudantes do Setor de
Educagéo em Eventos de Pesquisa.

o Encaminhar para a Dire¢do do Setor para analise e encaminhamentos.

Observacdes

e Verificar os prazos de encaminhamento
o Verificar os documentos de Prestacdo de Contas
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