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Ministério da Educação

U       Universidade Federal do Paraná

          Setor de Educação

PROPOSTA DE CONCESSÃO DE DIÁRIAS E PASSAGENS (PCDP)
	Antecedência mínima para envio de PCDP preenchida e assinada: 15 dias úteis.
As solicitações devem ser feitas por escrito, tendo sido aprovadas pela Direção do Setor.
 Em caráter excepcional, solicitações com prazo inferior a 10 dias deverão apresentar justificativa de viagem com urgência.


	· Servidor UFPR
· Convidado (Servidor público federal, com matrícula SIAPE).

· Outros

· Colaborador eventual (Pessoa sem vínculo com a esfera pública federal, que presta serviço para a Administração Pública em caráter eventual).
A proposta para COLABORADOR EVENTUAL deverá conter, em anexo: 1- Nota Técnica da unidade que justifique a compatibilidade da qualificação do beneficiário com a natureza da atividade e o nível de especialização exigido para desempenhá-la; 2- Demonstração de ausência de pessoal qualificado para desempenho da referida atividade; 3- Currículo resumido; 4- Documentos de Identificação do Colaborador (Artigo 11, Portaria 403/2009 MEC).
SOLICITA-SE:
(  ) Passagens                     (  ) Diárias                     ou                           (  ) Hospedagem*           
*Se optar por diárias, não tem direito a hospedagem e vice-versa.
Justificativa: (Necessária quando a viagem é sem diária ou sem passagem. / Quando a viagem é sem passagem de ida ou de volta).
Nome:

Telefone:                                                   E-mail:

CPF:                               RG:                            DATA DE NASCIMENTO:   
Cargo/Profissão:                                                Matrícula SIAPE:                    
Instituição:                                                                
Departamento/Curso:

Dados Bancários - Banco:                         Agência:                  Conta Corrente:
Escolaridade:  Nível Superior (  )         Nível Médio (  )               Nível Intermediário (  )         
MOTIVO DA VIAGEM (objetivo/assunto a ser tratado/evento) 
DATA DE INÍCIO DO TRABALHO/EVENTO/MISSÂO:
HORÁRIO DE INÍCIO DAS ATIVIDADES:

Local de Origem:                                                 Local de Destino:
Meio de Transporte: (  ) Aéreo    (  ) Rodoviário    (  ) Veículo Oficial    (  ) Veículo Próprio 
Permanência:
Ida:    __/__/__
Volta: __/__/__

· Manhã
· Manhã

· Tarde 
· Tarde

· Noite
· Noite         
(marcar de acordo com a agenda do evento).
  *Caso necessite de veículo de da Universidade, o mesmo deverá ser solicitado na Central de Transporte (CENTRAN/UFPR).
Justificativa: (Necessária quando o afastamento iniciar-se sexta-feira, ou incluir finais de semana e feriados).
Sugestões de horários e números dos voos pretendidos: (companhia aérea, número do voo, aeroporto de origem, aeroporto de destino, horário de saída e de chegada prevista). 
Obs: A sugestão dos horários e números dos voos pretendidos é apenas uma referência, poderão ser aceitos ou não pelo Setor de Educação. As passagens serão compradas observando-se os princípios do interesse público e da economicidade. 
Justificativa: (Necessária quando horário de embarque ou desembarque acontece fora do período entre 07:00 e  21:00hs).
ANEXAR COMPROVANTES DO EVENTO:

- REUNIÃO: cópia do convite formal, ofício ou email;

- Cursos, Congressos, Seminários, Fórum, Feiras, Simpósios: Documentar por meio de folders, programação e inscrição no evento.
NÃO SERÁ RECEBIDA a Proposta de Concessão de Passagens e Diárias caso a documentação NÃO SEJA FORNECIDA INTEGRALMENTE conforme solicitado nesse formulário.
TERMO DE RESPONSABILIDADE
Assumo a responsabilidade da entrega dos canhotos de embarque e documentos comprobatórios que justifique o deslocamento (certificado/declaração de participação, etc.), bem como relatório de viagem preenchido e assinado à unidade responsável, no prazo máximo de 05 (cinco) dias após do retorno da viagem, de acordo com artigo 7º do Decreto 5.992/2006 e Portaria MEC 403/99, que dispõe sobre a concessão de diárias. O não cumprimento dessa determinação acarretará em sanções administrativas cabíveis. 
____/____/____                                                               __________________________
      Data                                                                            Assinatura do Solicitante

OBS: 
1. Apresentar documentos que possam comprovar a necessidade de deslocamento (convite, programação, folder e outros). Não serão aceitas solicitações incompletas ou não assinadas pelo solicitante.
2. Não serão acolhidas propostas em que o interesse público não esteja objetivamente demonstrado (Parágrafo único do Art. 12 da Portaria MEC n. 403, de 23/04/09).





Autorização do Ordenador de Despesa do Setor de Educação














Data: _____ /_____ /_____            ______________________________________________


                                                                    Carimbo e Assinatura do Ordenador de Despesa


 











